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Beschaffung des Kassenbuches

® Die Gemeinde beschafft das Kassenbuch
® Dazu erhalt sie vom BDS den Zugangscode flr
den Download vom Formularserver
® Beidseitiger Ausdruck aller Seiten (paginiert)
® Bindung oder Loseblattform nach Absprache
® Namentliche Ausstellung mit Amtssiegel
® Ubergabe an die Schiedsperson
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Anleitung zur Fiihrung des Kassenbuchs
gem. Anlage 4 der VV

1. Das Kassenbuch dient der Erfassung der beim Schiedsamt eingegangenen Betrige.
Einzutragen in Spalte 5 sind daher die abzurechnenden Vorschiisse, alle bar oder
unbar eingegangenen Kostenzahlungen sowie die von der Gemeinde an die
Schiedsperson bewirkten Zahlungen.

2. Die Eintragungen sind hinsichtlich der Kostenvorschiisse im Zeitpunkt der Erstellung
der Kostenrechnung, im Ubrigen unverziiglich nach Eingang der Zahlung
vorzunehmen.

3. Eingezahlte Teilbetrage oder nicht kostendeckende Vorschiisse werden zunéchst auf
die Auslagen, erst dann auf die Gebiihren verrechnet. Die Verrechnung solcher
Teilzahlungen auf Ordnungsgelder ist erst nach Erfiillung der Kostenschuld und nur
dann zuldssig, wenn die einzahlende Partei Schuldnerin des Ordnungsgeldes ist. Bei
spateren Zahlungen in derselben Angelegenheit ist in Spalte 10 ein gegenseitiger
Hinweis anzubringen.

Bund Deutscher Schiedsméanner und Schiedsfrauen

Herausgegeben vom

4. In Spalte 9 sind Riickzahlungen an die Partei sowie die Summe der nach Abrechnung
an die Gemeinde abzufithrenden GebUhrenanteile und Ordnungsgelder einzutragen.

BDS

5. Zur Abrechnung mit der Gemeinde sind die Spalten 7 und 8 unter neuer laufender
Nummer aufzurechnen. Der an die Gemeinde zu zahlende Betrag (die Hélfte von
Spalte 7, der volle Betrag von Spalte 8) ist in Spalte 9 (Uberschuss) einzutragen (vgl.
Nummer 4).

6. Barauszahlungen von Uberschiissen (Spalte 9) soll die Schiedsperson sich in
geeigneter Weise quittieren lassen. Da die Partei regelmé&Rig bei der Erstellung der
Quittung in Spalte 10 des Kassenbuchs Kenntnis von den Beteiligten anderer
Schlichtungsverfahren erhalten wiirde, soll die Quittung auRerhalb des Kassenbuchs
erteilt werden.

7. Werden Eintragungen im Kassenbuch durch die Vertreterin oder den Vertreter
vorgenommen, so bringt diese oder dieser einen Vermerk in Spalte 10 an.

8. Das Kassenbuch ist zum Ende des Kalenderjahres nach Abstlmmung mit der
Gemeinde und bei Beendigung des Amtes abzuschlieRen.
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Eintrage:

Lfd. Tag der. Lfd. Nr. Name der einzahlenden | Eingezahlter
Nr. Eintragung des Partei Betrag
Vor- EUR
blatts
1 2 3 4 L]
Ubertrag
A U212 | Harfmud Schlafer 0,00
2 |63 |5 | Fuwta Mivor £0,00
3 1321 |55, | Clare Neffe 80,00
¢ Weat 254 | Edunin Geist 60,40
5 |[May |22 | Amna Steller 80,00
6 |0 255 | Anton Gegner 49,20
P 210.2%%, | Klaus Tewrer 91,84
S \MM0.u ngir' Tonr Warda 30,60
202 : '
9 |et12.2%5, | Rudi Kammch —
A0 f2142.21 |\ %% | Werner Jecte $0,00
2021 ML
| M |2 Z0p | Arthur Halfh 2% 61
12 1220.20/ 2% | Clara Neffe 2,30
L Tahres aloschluss 02{  |699:35
Summe zu Ubertragen
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Seite 1
Verwendet als .
Uberschuss Vermerke
Auslagen Gebtihren | Ordnungs- EUR
geld
EUR EUR EUR
6 7 8 9 10
24398 1500 | — |3%02
25,07 |30,00 | — |2%93
1685 (2000 | — |¥HIC
40 3060 | — |0 op |Kein Versehuss GevowmLu
000 0,00 | — |&9,00
25‘2@ 45-'0,0 — 0,00 Jr‘}'m»/-om ‘?Ct/1éf7£%if”/4'l’3}’>ﬁ éd/é’g
56,8¢ |3500 | — |00 |Machix h[uifij 2um Vorechu<s
49[95 19,00 — %506 )
o 00| — Ordnunss: anew-/.SchuCo(l
— f -tem?%m beus Eygaug 43.12.21
A1 | RSD | — 5539 |
A1 12,50 — | 0,00 j%fl”k/(% tellon ich dio /@S?{Qn
280 | — | — |oop |[fusferhpuy Fokok
230,81] 185,00] 50,00 243,51 | Probe: 6#749-6 (683,25)/
230,81| 92,50 0,00 Summe 323,31 (schredsamt)
| e 1¢2.%2
92,50/ 0,00 Summe. 142,50 4o g’e”;ff:df"
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Regeln fur die Fuhrung:

Keine losen Blatter enthnehmen oder ersetzen
Nicht radieren oder |6schen sondern:

lesbar streichen

Korrekturen mit Namenszeichen versehen
Aufbewahrung unter Verschluss

® Falleintragungen:
® Erste Eintrage nach Erstellung der
Kostenrechnung
® Ubrige Eintrage bei Eingang des Geldes
(z.B. Ordnungsgeld, Nachzahlungen)
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Abschluss und Prufung des Kassenbuchs

® Zum Jahresende oder wenn das Buch voll ist:
® Abrechnung mit der Gemeinde,
Gemeinde bestatigt die korrekte Abrechnung
iIm Kassenbuch
® Ubergabe an das Amtsgericht
AG pruft und bestatigt den Abschluss
Ubernahme durch das AG gegen Quittung
® Aufbewahrung durch das AG fur 10 Jahre nach
letzter Eintragung durch SP
® Rechtzeitig neues Buch bei der Gemeinde
anfordern



Abschluss und Priifung
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Lfd. Tag der Lfd. Nr. Name der einzahlenden Eingezahlter Uberschuss Vermerke
Nr. Eintragung des Partei Betrag Auslagen Gebiihren Ordnungs- EUR
Vor- EUR geld
blatts EUR EUR EUR
N 7
1 2 3 4 5 6 TS 3 9 10
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2, 5 020 -0% / b M) U au AS 03.09.20
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Z}/éo 7.0%.20 02006 i 2 S Zu — |2 pe Lan (fadd QET 10.69.20
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